
GUIDA UTENTE PORTALE AUTOMEZZI 
 
Modalità visualizzazione calendario prenotazioni 

1. AGENDA 
In alto si trovano le fasce orarie. 
Sulla sinistra i mezzi disponibili. 
Per prenotare l’automezzo è necessario cliccare sulla fascia oraria desiderata. 
 

 
 
Cliccando sull’icona in alto a destra è possibile selezionare la data. 
 

 



Una volta inserita la prenotazione verrà visualizzata nel calendario come segue. 
 

 
 
 

2. SITUAZIONE PRENOTAZIONI 
Per prenotare l’automezzo, in alternativa, è possibile utilizzare questa diversa modalità di 
visualizzazione. In questo caso sarà necessario selezionare la data scelta. 
 
2.1 MENSILE 
 

 
 
 
 
 



2.2 SETTIMANALE 
 

 
 
Dopo aver scelto il giorno è possibile selezionare la risorsa. 
Ogni utente visualizzerà esclusivamente i mezzi del proprio servizio. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Sarà poi necessario inserire l’orario di inizio e fine cliccando sull’apposita icona in basso oppure è 
possibile inserirlo manualmente. 
 

 
 
In basso è possibile inserire la richiesta per il Viacard. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Per completare l’operazione è indispensabile cliccare sul pulsante “Salva”. 
 

 
 
Una volta inserita la prenotazione verrà visualizzata nel calendario come segue. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



Cliccando sopra alla prenotazione è possibile eliminare o modificare o stampare la prenotazione 
(esclusivamente quelle personali). 
 

 
 
 
Selezionando l’archivio prenotazioni il singolo utente può consultare lo storico delle sue 
prenotazioni.  
 
È stata aggiunta la possibilità di stampare il promemoria della prenotazione all’interno di archivio 
prenotazioni selezionando la lente di ingrandimento della linea corrispondente alla prenotazione. 
 
 

 
 



Si aprirà il dettaglio della prenotazione e sarà possibile eliminare o modificare o stampare la 
prenotazione. 
 

 


